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1. Presentacion

Colegio Superior Cambridge pone a disposicion de la comunidad educativa la utilizacién de la
plataforma de interaccién con fines educativos Google Classroom. Esta herramienta tecnoldgica es un
aula virtual exclusiva para usuarios finales de Google for Education. Se presenta como una interfaz agil

y facil de usar, que permite administrar la ensefianza y el aprendizaje.

Con esta aplicacion, los docentes podran crear clases, repartir deberes, calificar, enviar comentarios
y tener acceso a todo desde un solo lugar. Funciona como una red social privada entre Profesores y
Estudiantes, que ayuda a organizar las tareas cotidianas de cada curso, facilita la comunicacion,
promueve la colaboracién vy, principalmente, fomenta la retroalimentacién entre los participantes
gracias a la integracién que presentan las diversas aplicaciones de Google, tales como Gmail, Drive, Meet,
Calendario y Contactos, entre otras.

Para comenzar a utilizar y acceder a las asignaturas que estaran disponibles en Google Classroom, tu
Profesor Jefe enviard un correo electrénico a tus padres informando el nombre de tu nueva cuenta de
usuario y una contrasefia provisoria para iniciar sesion.

2. Iniciar Sesiéon en @cambridge.cl

Para comenzar, deberas ingresar a www.google.com con la cuenta de correo electrénico entregada a tu

apoderado y hacer clic en el botdn “Siguiente”. Luego, deberas escribir la contraseia provisoria y
nuevamente hacer clic en “Siguiente”:

Google Google
Iniciar sesion Alumno Classroom
Ir a Gmail o alumno.classroom@cambridge.cl v
Correo electrénico o teléfono X
Introduce tu contrasefa
[ alumno.classroom@cambridge.cl [ ________ | ©

¢Has olvidado tu correo electrénico?

¢Has olvidado tu contrasefa?
¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar

sesion de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta
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IMPORTANTE: Para acceder y utilizar la aplicacion Google Classroom, solo se podran utilizar las cuentas
de correo electrénico institucionales @cambridge.cl que se han asignado a cada estudiante. (o en el
caso de Ciclo Inicial, las cuentas de correo validadas por las familias).

3. Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Al ingresar por primera vez a tu nueva cuenta, deberds revisar el mensaje de bienvenida y hacer clic en
el botdon “Aceptar”. Luego, se te solicitara cambiar la contrasefia original por una nueva clave secreta,
gue sea facil de recordar y cumpla con algunas caracteristicas.

Google Cambiar la contrasefia de

alumno.classroom@cambridge.cl
Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Mas informacién sobre como elegir una contrasefia
segura

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta: alumno.classroom@cambridge.cl. Esta cuenta es
compatible con muchos servicios de Google, pero el administrador de cambridge.cl decide a qué
servicios puedes acceder con ella. Para obtener consejos sobre como utilizar tu nueva cuenta, consulta
el Centro de Ayuda de Google.

cuenta alumno.classroom@cambridge.cl, como los datos que almacenes con esta cuenta en los
servicios de Google. Puedes obtener mas informacion aqui o consultando la politica de privacidad de tu
organizacion, si la tiene. Puedes elegir una cuenta distinta para usar a titulo personal cualquiera de los
servicios de Google, incluido el correo electrénico. Si tienes varias cuentas de Google, puedes
administrar qué cuenta usas con los servicios de Google y cambiar de cuenta siempre que quieras. Tu
nombre de usuario y tu foto de perfil pueden ayudarte a comprobar si estas usando la cuenta deseada
en cada momento.

Al usar los servicios de Google, el administrador de tu dominio podra acceder a tu informacién de la E

Crea una contrasefia segura que no
Si tu organizacion te proporciona acceso al conjunto principal de servicios de G Suite, el uso de dichos utilices en otros sitios web

servicios se rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacion. Cualquier otro servicio de Google que :

habilite tu administrador (Servicios Adicionales) esta regulado por los Términos del Servicio de Google y

la Politica de Privacidad de Google. Algunos Servicios Adicionales también pueden tener condiciones Crea una contrasefa

especificas del servicio. Al usar cualquiera de los servicios a los que te permita acceder tu

administrador, aceptas las condiciones especificas del servicio.
sesscnene

A continuacién, haz clic en Aceptar para indicar que comprendes esta descripcion del funcionamiento
de tu cuenta alumno.classroom@cambridge.cl y que aceptas los Términos del Servicio de Google y la

Politica de Privacidad de Google. Confirmar la contrasefia

|

IMPORTANTE: Se recomienda utilizar una clave secreta alfanumérica de 8 caracteres como minimo,
por ejemplo, “contraseital234”.

Si por alguna razén olvidas tu contraseia, deberas solicitar una restauracion de tu cuenta de usuario
al correo classroom@cambridge.cl

Luego de ingresar la nueva contrasefia, accederas automaticamente a la siguiente pagina:
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&« > C @ mail.google.com/mail/u/2/#inbox a %« 0 0 :

Te damos la bienvenida

Hemos renovado el disefio de tu aplicacién de correo favorita.

A continuacion podras elegir un estilo de vista: Predeterminada, C6moda o Compacta. Luego, deberas
hacer clic en el botén “Aceptar” para aplicar la opcién seleccionada.

&« > C @ mail.google.com/mail/u/2/#inbox Qa % 0O Q H

Elige una vista
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Posteriormente, entrards a tu nueva cuenta de correo electronico y podras utilizar las distintas
aplicaciones que tiene Google para los estudiantes. De forma predeterminada tendras dos correos sin
leer, donde obtendras algunos consejos y recomendaciones para comenzar a utilizar la aplicacion Gmail.

& C & mail.google.com/mail/u/2/#inbox

= M Gmail

'— Redactar
[ Recibidos
% Destacados
© Pospuestos
»> Enviados
B Rorradores
@ Aumno

@y

a % 0@ :

oss
Q|  Buscar correo = @ .%ﬁ.:y&:oma« o

O- C : 1-2de 2
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la bienvenida a tu
Equipo de Gmail Descargate la aplicacion oficial de Gmail para méviles - Descargate la aplicacion..

~

Aprende a usar Gmail

10 % Cuenta creada

fini f Cambia laimagen de
Progreso de la Definir una firma perfil

configuracién

0 GB en uso Politica del programa

Con la tecnologia de Google

4. Acceso a Google Classroom como Estudiante

o
11:03
11:03
_+_

Para comenzar, se debera ingresar a www.google.com e Iniciar Sesiéon con la cuenta de correo
electrénico asignada. Luego, en el botén “Aplicaciones de Google” localizado en el extremo superior
derecho de tu pantalla, deberas hacer un clic en el icono de la aplicacién Classroom.

& (¢} @ mail.google.com/mail/u/2/#inbox

M Gmail

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Rorradores

epvVvexQoO -

Alumno

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

< ©)

O\ Buscar correo

a * 0 @ :
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Aplicaciones de Google

o- c¢
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te da Q I I
Cuenta Gmail
Equipo de Gmail Descargate la aplicacién oficial de Gmail para méviles - D

. ]Classroom Document...

Cuenta creada Aprende a usar Gmail

10 %

Progreso de la @ Definir una firma

configuracion

0 GB en uso Politica del programa Q
Con la tecnologia de Google

Meet Google+

31

Presentac... Calendar

Cambia la imagen de
perfil

@®
4

¢
o
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A continuacidn, se abrira una nueva ventana en el navegador y aparecera la siguiente informacién:

Google Classroom

Classroom permite a alumnos y profesores ahorrar tiempo, comunicarse y
organizarse. Mas informacién

@  Alumno Classroom
@ :alumno.classroom@cambridg...

Al unirte al programa, aceptas compartir tu informacion de contacto con las personas

Luego de hacer clic en el botén “Continuar”, aparecerd la siguiente informacion:

Elige tu funcion

SOY ALUMNO SOY PROFESOR

IMPORTANTE: En esta parte, es muy importante que elijas la funcién “SOY ALUMNO”.
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4.1. Ingresar a una Clase

A continuacidn, se explica que existen dos formas de ingresar a una clase en la aplicacion Classroom

e La primera forma es “Apuntarte a una clase” desde la esquina superior derecha, tal como
aparece en la siguiente imagen:

b3

(]

(¢] @ classroom.google.com/u/2/h

0 :
= Google Classroom + i o
4

/

Aptntate a tu primera clase

Apuntarse a una clase

Pidele el codigo de la clase a tu
profesor e introducelo aqui.

Caodigo de la clase

e

Cancelar

PRUEBA CON OTRA CUENTA

El cddigo de clase te lo proporcionara tu profesor de asignatura. Con esta clave, compuesta de
letras y nimeros, podras acceder a todos los contenidos, tareas y actividades que se generen en

Classroom.

Ejemplo de cddigo:

2g5d3du

Uso responsable de las redes sociales Convivencia

m
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e Lasegunda forma de “Apuntarte a una clase” sera via correo electrénico. En este caso, cada
profesor te enviara un mail a tu cuenta @cambrige.cl, con la invitacién a unirse a su clase.

Por lo anterior, tendras que entrar a tu cuenta de correo y revisar los mensajes que cada
profesor te hard llegar. En el mensaje encontraras la opcidn “Unirse” a las clases, que te llevara
directo a tu sesién de Classroom.

Una vez dentro de Classroom, encontrards un modulo por cada asignatura. En cada uno de ellos
deberas hacer clic en el botén “Unirse”, tal como aparece en el siguiente ejemplo:

= Google Classroom +

X

Rechazar m
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4.2. Menu principal de Classroom

Una vez que te unas a todas tus clases de Google Classroom, podras acceder al contenido que cada
profesor publicard como materias y actividades de la asignatura.

Google Classroom + .

Historia Biologia - Fisica i Quimica

8 Bésico 8° Basico 8° Basico \ 8° Basico

0 alumnos 1 alumno 1 alumno = 1 alumno

Lenguaje : Matematicas
8° Basico 8° Basico

1 alumno 3 alumnos

Se entrega mafana
12:00 - Indicar Pelicula Favorita

5. Secciones de Google Classroom

Una vez ingresada a la clase, podrds acceder a tres secciones. Veamos cada una de ellas:

Historia Tablén

. Trabajo de clase Personas i o
8" Basico /

Historia
8° Basico

Enlace de Meet https://meet.google.com/lookup/bidwkvmdm7 Q

Fecha de entrega Comparte algo con tu clase...
proxima

iYuju! jNo tienes que
entregar ninguna tarea esta
semana!

Consulta las novedades de la clase y contacta con tus alumnos aqui

Ver todo ) .
@ Consulta cuéndo se publican tareas nuevas
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5.1. Seccion Tablon

Si tu profesor lo permite, puedes compartir informacion con tu clase en el tablon mediante
publicaciones, comentarios y respuestas. Debes comprender que es un muro de aula virtual, por lo tanto,
es importante considerar que todos (profesor/a y compafieras/os de clase) podran ver tu publicacién, es
importante que lo utilices estrictamente para fines académicos, manejando responsablemente

formalidades y lenguaje adecuado.

e Una Publicaciéon es una pregunta o informacién que se afiade al tabldn.
Por ejemplo: ¢Cudando vamos a visitar el museo?

e Un Comentario es una respuesta a la publicacién o el comentario de otra persona.
Por ejemplo: Vamos el viernes que viene.

e Una Respuesta es una contestacién al comentario de una persona en la que se te menciona.
Por ejemplo: +nombre del comentador jGracias!

IMPORTANTE: No todos los profesores permiten las publicaciones y los comentarios en el Tablon.

a. Crear Publicaciones en el Tabldén

Si quieres hacer una pregunta o compartir informacién con tu profesor y con tus compafieros de

clase, crea una publicacion.

1. Ve aclassroom.google.com.

2. Hazclicenla clase.
3. EnTablén, haz clic en Comparte algo con tu clase.

— Historia Tablén s o

~  8"Basico

A

Fecha de entrega

@) comparte algo con tu clase
proxima ‘ \

Consulta las novedades de la clase y contacta con tus alumnos aqui

Ver todo . .
@ Consulta cuando se publican tareas nuevas
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b. Anadir imagenes, archivos, videos o enlaces a las Publicaciones

Puedes adjuntar elementos a tu publicacién, como imagenes, archivos, contenido de Google
Drive, videos de YouTube o enlaces.

1. Sigue los pasos anteriores para crear una publicacidn.
2. Adjunta un elemento a tu publicacidn:

Tipo de archivo adjunto  Instrucciones

@J Imagen o archivo a. Haz clic en Adjuntar H]J .

b. Arrastra los archivos para adjuntarlos o seleccionalos desde el ordenador.
c. Haz clic en Subir.

L Drive a. Haz clic en Drive ‘ y selecciona el archivo que quieras.

b. Haz clic en Afadir.

3 YouTube Busca un video:
a. Escribe palabras clave y haz clic en Buscar Q_ .
b. Haz clic en el video ) Anadir.

Adjuntar un enlace a un video:
a. Haz clic en URL e introduce la URL.

b. Haz clic en Afadir.

GO Enlace a. Haz clic en Enlace o e introduce la URL.

b. Haz clic en Afadir enlace.

3. Hazclic en Publicar.

IMPORTNATE: Si ves un mensaje donde se indica que no tienes permiso para adjuntar archivos, haz
clic en Copiar. Classroom hard una copia para que se adjunte a tu publicaciéon y la guardara en la
carpeta de Drive de la clase.
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c. Eliminar Publicaciones

Solo puedes eliminar tus propias publicaciones. Si eliminas una publicacidn, también se
eliminardn todos los comentarios asociados a ella. Esta accidon no se puede deshacer. Los profesores
pueden eliminar las publicaciones de cualquier persona y ver todas las eliminadas.

Ve a classroom.google.com.

Haz clic en la clase.
En la publicacién, haz clic en Mas y luego Eliminar.

P wWwnN R

Haz clic en Eliminar para confirmar la accién.

d. Anadir comentarios a las Publicaciones

Si tu profesor lo permite, puedes comentar otras publicaciones y responder a otros comentarios.
Los profesores pueden eliminar comentarios y desactivar los permisos para comentar.

Nota: En los comentarios solo se puede usar texto, no puedes afiadir imagenes, enlaces ni videos.

1. Ve aclassroom.google.com.
2. Hazclic enla clase.

3. Busca la publicacién del profesor, ingresa y escribe el comentario en el cuadro Afadir un
comentario de clase.

= Historia Tablén 133 o
8° Basico b

\

c

Fecha de entrega

[ ]
proxima .

@ Profesor ha publicado una nueva pregunta: Indicar el nombre de tu pelicula favorita
14n

Ver todo \
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— Historia
— 8" Bésico

Fecha de entrega: 30 abr. 12:00

100 puntos Turespuesta @ Tarea asignada

Indicar el nombre de tu pelicula favorita

. Profesor 1411

Entregar

Comentarios de la clase

[ ]
> Comentarios privados

X

Nota: Si no aparece la opcion Afadir un comentario de clase, el profesor ha desactivado los
permisos para anadir comentarios.

4. Hazclic en Publicar.

e. Responder a comentarios

Cuando respondes a un comentario, la persona a la que respondes se menciona
automaticamente. Solo puedes usar Responder con comentarios, no con publicaciones.

1. Ve aclassroom.google.com.
Haz clic en la clase.

3. Coloca el cursor sobre el comentario y haz clic en Responder *.

La persona a la que vas a responder se menciona de forma automatica en la respuesta.

4. Escribe tu respuesta y haz clic en Publicar >

f. Eliminar comentarios

Solo puedes eliminar tus propios comentarios.

Ve a classroom.google.com.
Haz clic en la clase.

En el comentario, haz clicen Mas * 7 Eliminar.
Haz clic en Eliminar para confirmar la accién.

PwnNe
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g. Enviar comentarios privados a un profesor

Puedes afadir comentarios para profesores concretos y que solo ellos puedan verlos. Si un profesor
te asigna tareas, puedes enviarle un comentario privado desde una tarea o pregunta.

Ve a classroom.google.com.

Haz clic en la clase.

En Tabldn, haz clic en la tarea o en la pregunta.
(Opcional) Haz clic en Ver tarea o Ver pregunta.

kN e

Haz clic en Ahade un comentario privado, escribe un comentario y haz clic en Publicar =

— Historia
8" Basico

Fecha de entrega: 30 abr. 12:00

Turespuesta ® Tarea asignada
. . . 100 puntos 9
Indicar el nombre de tu pelicula favorita
. Profesor 1411
Entregar
Comentarios de la clase
o E
o ' Comentarios privados
o E
>

5.2. Seccidén Trabajo de Clase

¢Como ver los trabajos de una clase? Haciendo clic en la pestafia Trabajo de clase.

— Matematicas

- Tablon Trabajo de clase Personas
8° Basico y
@ Ver tu trabajo [k Meet B Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase
Guia de Ejercicios &] Fecha de entrega: Mafiana

Nombre de Deporte Favorito &]

Que deporte realiza y que deportista admira? Fecha de entrega: 13 abr. 12
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Asimismo, en los mddulos por asignaturas que se muestran en la pagina de inicio “Clases”, podras
ver los trabajos y actividades que debes realizar en el plazo de una semana. Se mostrara el titulo y la
fecha de entrega de hasta 3 elementos por cada médulo.

1. Ve aclassroom.google.com.
2. Paraver los detalles de la tarea, haz clic en el titulo del trabajo o actividad.

= Google Classroom +

Biologia B Fisica Quimica
8° Bésico 8° Basico 8° Bésico

Carlos Morales e Carlos Morales G Carlos Morales

Se entrega hoy
12:00 - Indicar pelicula favorita

Lenguaje Matematicas

8° Basico

8° Basico

Carlos Morales

Carlos Morales

Se entrega hoy
12:00 - Guia de Ejercicios

Otra forma de ver tus tareas o trabajos de una clase es haciendo un clic en la opcién “Ver tu trabajo”
de la pestaiia Trabajo de clase, tal como se indica en las siguientes 2 imdagenes:

Matematicas Tablon

= & Bisico Trabajo de clase Personas
@ Ver tu trabajo D Meet m Google Calendar D Carpeta de Drive de la clase
7
Guia de Ejercicios = Fecha de entrega: Mafiana 1
Nombre de Deporte Favorito =) Fecha de entrega: 21 abr. 12
Que deporte realiza y que deportista admira? Fecha de entrega: 13 abr. 12
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= Matematicas
®  Aumno

Filtros Que deporte realiza y que deportista admira? Sin entregar

Nombre de Deporte Favorito Sin entregar

/ — Guia de Ejercicios Mafiana 12 Tarea asignada

En esta misma seccion, podras utilizar los Filtros que se encuentran al lado izquierdo de tu pantalla,
con el objeto de diferenciar los trabajos o tareas de acuerdo a las siguientes opciones:

e Tarea asignada
e Devuelto con calificacion
e Sin entregar

Con cada filtro se desplegara una lista de tareas ordenada por Titulo y Fecha de entrega. Una vez que
pulses en una de las tareas, se abrird la actividad para comenzar a trabajar en ella.

Para responder o hacer un comentario sobre la tarea, deberds hacer clic en la opcién “VER DETALLES”.

Filtros Que deporte realiza y que deportista admira? Sin entregar

Tarea asignada

VER DETALLES
Nombre de Deporte Favorito Sin entregar

Guia de Ejercicios Mafiana Tarea asignada

Para comenzar a trabajar en la tarea, podras utilizar las opciones que se despliegan a continuacion.
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Unavez que ingresas a la tarea, podrds realizar comentarios o hacer preguntas acerca del trabajo, o bien,
podras ir directamente a responder la actividad en la opcidn que se encuentra al lado superior derecho
de la pantalla.

P

Si la actividad tiene definido un plazo y hora de entrega y éste alin no se cumple, tendras la opcién de
corregir o modificar tu respuesta. Asimismo, podras enviarle un mensaje o alguna pregunta a tu Profesor
de forma privada, es decir, no estard a la vista de tus demds companeros de clase.

m
Ihll
O
m
m
[+1]
(aT1]
|<I|
m
O
L
[+1]
[v1]
al

X

Finalmente, el Profesor revisara tu trabajo o tarea y responderd a través de Classroom sus apreciaciones.
Si estima conveniente, te podra pedir que mejores tu respuesta y vuelvas a enviarla. El Profesor también podra
calificar tu respuesta con una poderacion que va de 1 a 100.
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Debes tener presente que el Profesor cuenta con diferentes herramientas para administrar y compartir
las clases con sus estudiantes. El docente tendrd la posibilidad de programar trabajos y actividades
clasificados como Tareas, Tareas con cuestionarios y/o Preguntas.

= M?temahcas Trabajo de clase 3 HH .
DN Meet () Google Calendar [ Corpota do Drive do a clase

B Tarea

[E) Tarea de cuestionario

Pregunta

to =
[ Mmaterial
2 Reutilizar publicacion

doportista admira?

i

Tema

Asimismo, el Profesor podrd compartir diversos tipos de archivos y materiales digitales que apoyen y
complementes sus clases. Estos materiales podran estar en formatos tales Word, Excel, Power Point y
PDF.

Ademads, podrd compartir archivos de audio y videos de YouTube, junto a carpetas con material de
estudio con la aplicacion Google Drive.

5.3. Seccion Personas

En la seccidn de Personas, los estudiantes podran acceder a ver los nombres y apellidos de todos los
integrantes que componen el curso. Esto significa que, ademas de poder leer los nombres de todos tus
companferos y compaferas que se han unido a Classroom, también podras revisar el nombre de tu
Profesor o Profesora de asignatura y, en algunos casos, podria aparecer el nombre del Director, UTP,
Coordinador de Ciclo y/o de el de algun ayudante.

Matematicas

8° Basico

Personas

— X

Profesores

. Profesor

Companeros de clase

Alumno 1
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= M Gmail Q| Buscar correo - ® .:ﬁ:g:um o

< g 0 § (U D ®» 1de3 > 0O
| Redactar
Ep— Invitation: Clases de Historia @ Mon Apr 27, 2020 9:30am - 10:30am (CLT) (alumno.classroom@ca &

mbridge.cl) Recibidos x
% Destacados ®
© Pospuestos prof cl bridge.cl @ 16:28 (hace Ominutos) Yy 4w
» Enviados pera
‘ Borradores A inglés v > espafiol v Traducir mensaje Desactivar para: inglés N
v Mas . .
[ abr. | Clases de Historia Agenda
: Alumno + 27 Miralo en Google Calendar
lun. pr lun 27 de abr de 2020 9:30am - 10:30am (CLT)
profesor.classroom@cambridge.cl* 9:30am Clases de Historia
Si Quizas No Mas opciones
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Manual Classroom Estudiantes

6. Google Meet

Meet facilita el proceso para gestionar reuniones virtuales a través de videollamadas grupales. Con
esta aplicacion, el docente podrd agendar y realizar una reunion grupal compartiendo un enlace de forma
automatica con los participantes de la clase, quienes podrdn ingresar a la reunién por medio del nimero
de ID (codigo de reunidn) que recibirdn en sus cuentas de correo @cambridge.cl, o bien, podran obtener
de forma directa desde el “Tablén”.

Meet permite realizar sesiones de videollamadas a distancia, generar instancias de retroalimentacién
de objetivos de clases y aclarar dudas.

Por otra parte, cada sesién podra ser grabada por el docente, por lo cual, al iniciar cada clase virtual
se deberd solicitar el consentimiento de todas y todos los participantes. Esta grabaciéon quedara
guardada automaticamente en una carpeta de Google Drive del Docente y quedara disponible en la
misma aplicacién de todos los participantes miembros del curso.

6.1 Recibir invitaciones a través de correo electrénico.

Cada vez que se requiera una reunion virtual, el estudiante recibird un correo electrénico con la
informacién del evento y un link de confirmacién a la videollamada que el Profesor ha programado. La
invitacidn la recibirdn en su bandeja de entrada de su cuenta de correo Gmail de dominio @cambridge.cl.

X

You have been invited to the following event.

Clases de Historia

Mon Apr 27, 2020 9:30am — 10:30am Chile Time more details »

o Join Hangouts Meet
meet google. comyrj-xjrt-zdd

Join by phone
R +1 470-208-3230 (PIN: 390296653
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Para confirmar la asistencia a la clase virtual deberds hacer clic en el botdn “Si”, tal como se muestra en
la imagen anterior. De esta forma, tu aplicacién Classroom registrara la reunidén en todas sus secciones.

6.2 Meet especifico para cada clase

Esta caracteristica se ha incorporado a Classroom para facilitar el ingreso a una clase online. Desde
ahora vas a disponer de la posibilidad de acceder a una videoconferencia con tus Profesoras vy
compaiferos a través de Google Meet.

Para acceder a esta aplicacidn, tu Profesor dejard un link de enlace en el Tablén de Classroom vy,
para utilizarlo, solo deberas hacer clic en vinculo que aparece en el encabezado, tal como lo muestran
las siguientes imagenes:

Desde el Tabléon

= Biologia Tablon Trabajo de clase Personas
8° Basico

Biologia

8° Basico

Enlace de Meet https://meet.google.com/lookup/fhqiyggnid Q

Fecha de entrega [ ] Comparte algo con tu clase
proxima

iYuju! iNo tienes que
entregar ninguna tarea esta

semans! Consulta las novedades de la clase y contacta con tus alumnos aqui

Ver todo E] Consulta cuando se publican tareas nuevas

Desde el Trabajo de Clases

— Biologia

Tablon Trabajo de clase Personas
8° Basico

@ Ver tu trabajo [k Meet D Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

X

Ver aqui todo el trabajo de clase
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Haciendo clic en el boton Meet ya podras iniciar una videoconferencia con tus Profesores y compafieros

de clase.

Al acceder a la aplicacidon Google Meet por primera vez, el dispositivo (Notebook, Tablet o Smartphone)
solicitard que se le entregue un permiso para utilizar el micréfono y la cdmara del equipo, por lo cual, se
debe obligadamente “Permitir” este requerimiento para entrar a la videollamada.

& Historia 8° Basico X ™ Meet- czt-zybi-ftg X 28 Colegio Superior Cambridge: ¢ X | +

© &WE & hitps;//meet.google.com/czt-zybi-ftg?authuser=2 RES 5| C E @ LN OO KO 55 =
© Intranet @ Sigedoc

Personas | Banco de C...

alumnol@cambridge.cl
Cambiar de cuenta

6} Correo: Carlos Alberto... ' ociatividad Sistema integrado DAES Curso: Diplomado de ...

¢Permites a meet.google.com usar tu micréfono?
Q Meet

Micréfono a compartir:

Microphone (Realtek High Definition Audio) v

Recordar esta decisién

Permitir (4) No permitir (D)

bidwkvmdm?7

Adn no ha llegado nadie

La camara se esta iniciando Mostrar

Otras opciones

%2 Unirse y utilizar un teléfono para hablar y escuchar el audio
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Extracto del Protocolo de Clases Online

Con el objeto de llevar adelante este nuevo proyecto educativo, donde la colaboraciéon y entusiasmo de
toda la comunidad escolar es un factor clave para el éxito de esta modalidad de clases a distancia, Colegio
Superior Cambridge les presenta el Protocolo de Clases Online, que ayudard a mantener la buenay sana
convivencia entre estudiantes y sus profesores.

A continuacion, un extracto con las notas mas relevantes del documento:

Se debe considerar un tiempo prudente de anticipacion al inicio de cada clase, con el objeto de
preparar el espacio de trabajo, el dispositivo de conexion y el material que se va a utilizar.

Ingresar a la plataforma Classroom de lunes a viernes y, para las reuniones de videollamada, ingresar
5 minutos antes del horario entregado para cada clase.

Es necesario tener un espacio definido para la realizacion de la clase online. En lo posible, debe ser
un espacio especial para realizar la actividad de estudio, en una mesa o escritorio y una silla ajustada
para brindar comodidad para el trabajo. No se recomienda realizar las clases en lugares mas
informales como la cama, el piso u otros lugares similares. Es importante a su vez mantener
condiciones de higiene y orden en el espacio de trabajo.

Mantener una adecuada presentacidn personal, teniendo en consideracidn normas de higiene y
limpieza.

Trabajar de manera responsable en las tareas, guias y trabajos entregados por las y los docentes.
Dedicando el tiempo suficiente para realizar las actividades propuestas.

El canal oficial de comunicacidn con profesores u otro profesional de la comunidad es a través del
correo electrénico @cambridge.cl, por lo que se debe evitar el contacto a través de cualquier otro

medio como Whatsapp o llamadas telefénicas.

Al ingresar a la clase online es importante mantener una conducta respetuosa, siguiendo las normas
basicas de interaccion social (saludar, agradecer, pedir por favor). Recuerda que las clases impartidas
a través de Classroom representan las clases presenciales.

Los recursos virtuales u online son de uso exclusivo para el desarrollo de actividades de caracter
pedagdgico, por tanto, otro tipo de comportamiento o uso de las herramientas tecnolégicas (hacer
memes de compaieros y profesores, grabar videos sin consentimiento, entre otros), no seran
admitidos durante el desarrollo de las clases virtuales.
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Tampoco serda permitido realizar capturas de pantalla, tomar imdgenes o grabaciones de la
intervencion de un profesor o participacion de un estudiante durante un acto de la vida escolar, asi
como difundir y/o publicar su contenido a través de cualquier medio.

Se considerard una falta distribuir a través de las redes electrdnicas de la institucion o por cualquier
otro medio, material o manifestaciones ofensivas para la imagen de algin miembro de la comunidad
educativa.

No es permitido realizar actividades en paralelo que no correspondan a los objetivos o actividades a
desarrollar en clases (Comer, ver videos que no correspondan a clases, escuchar musica, hacer
desorden, entre otros).

Es importante solicitar, en caso de requerirlo, el apoyo de profesores, coordinadores o convivencia
escolar, segln sea el caso. Las vias de comunicacion siempre estaran abiertas para solicitar apoyo
con las diversas necesidades segun se requiera: Dificultad con algln contenido, situaciones de apuros
en la conexion, situaciones de convivencia escolar que puedan incluir conflictos en las redes
establecidas para el desarrollo de las actividades, entre otras.

Finalmente, te deseamos todo el éxito en esta nueva etapa de tu vida escolar y, desde ya, cuenta con
todo el apoyo y colaboracidn de tus profesores y profesoras, quienes trabajaran en entregarte una

educacion de calidad, con el carifio que les caracteriza siempre.

iAccede y disfruta al maximo esta nueva plataforma, te estaremos esperando!

Link para mayor informacién

Google Classroom — Manual de Usuario uso Estudiantes
Elaborado por Profesor Maximo Leyton
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